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Gniezno, 23 sierpnia 2023 r.



ZAPYTANIE OFERTOWE NA WYKONANIE USŁUGI:
BADANIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
MUZEUM POCZĄTKÓW PAŃSTWA POLSKIEGO W GNIEŹNIE ZA LATA 2023 I 2024


I. Dane Zamawiającego
Muzeum Początków Państwa Polskiego w Gnieźnie, ul. Kostrzewskiego 3, 62-200 Gniezno, tel. 61 426 46 41, e-mail: sekretariat@muzeumgniezno.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest badanie sprawozdania finansowego za 2023 i 2024 rok, zakończone sporządzeniem pisemnych opinii wraz z raportami (w dwóch egzemplarzach) w szczególności o tym, czy sprawozdanie finansowe jest prawidłowe oraz rzetelnie i jasno przedstawia sytuację majątkową oraz wynik finansowy instytucji. W razie konieczności w ramach usługi należy wziąć pod uwagę udział biegłego rewidenta w posiedzeniu Zarządu Województwa Wielkopolskiego zatwierdzającym sprawozdanie finansowe za 2023 i 2024 rok celem złożenia stosownych wyjaśnień i informacji. Sprawozdanie dotyczy Muzeum Początków Państwa Polskiego w Gnieźnie, dla którego organizatorem jest Samorząd Województwa Wielkopolskiego.
2. Miejscem badania jest siedziba Muzeum w Gnieźnie. Koszty dojazdu i diet biegłego rewidenta pokrywa Oferent.

III. Termin realizacji zamówienia
1. Termin sporządzenia sprawozdania (w dwóch egzemplarzach) przez biegłego rewidenta 
w terminie sporządzenia sprawozdania finansowego tj. odpowiednio do 31 marca 2024 r. oraz 31 marca 2025 r. W razie konieczności biegły rewident będzie zobowiązany do uczestnictwa w posiedzeniu Zarządu Województwa Wielkopolskiego, o czym zostanie poinformowany w stosownym terminie.
2. Termin związania ofertą wynosi 90 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert.

IV. Warunki udziału w postępowaniu
1. Warunkiem udziału w postępowaniu jest wpis biegłego rewidenta wskazanego do badania sprawozdania finansowego Zamawiającego na listę prowadzoną przez Krajową Radę Biegłych Rewidentów.
2. Zamawiający wykluczy Oferentów niespełniających warunków udziału w postępowaniu.

V. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, które muszą być dołączone do oferty:
1. Wypełniony formularz ofertowy stanowiący załącznik do niniejszego ogłoszenia.
2. Poświadczone za zgodność z oryginałem zaświadczenie o wpisie biegłego rewidenta wskazanego do badania sprawozdania finansowego Muzeum w Gnieźnie na listę prowadzoną przez Krajową Radę Biegłych Rewidentów.
3. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego albo odpis z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej (sporządzony co najwyżej 60 dni przed dniem złożenia oferty).
4. Kopia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.
5. Oświadczenie biegłego rewidenta o posiadanym doświadczeniu – wykaz podmiotów badanych 
w ciągu ostatnich 3 lat.
6. Oświadczenia: o spełnianiu przez podmiot i biegłego rewidenta warunków do wyrażenia bezstronnej i niezależnej opinii lub raportu oraz o 90-dniowym terminie związania z ofertą według wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego ogłoszenia.

VI. Opis sposobu wyboru oferty
1. Oceny formalnej ofert dokonuje Muzeum w Gnieźnie.
2. Muzeum w Gnieźnie przedkłada do Zarządu Województwa Wielkopolskiego listę maksymalnie trzech wybranych przez Muzeum oferentów. Wybór dokonany będzie na podstawie następujących kryteriów: cena oraz doświadczenie w realizacji badań sprawozdań finansowych w przeciągu ostatnich trzech lat.
3. Ostatecznego wyboru oferty dokona Zarząd Województwa Wielkopolskiego podejmując stosowną uchwałę. Na mocy tej uchwały Dyrektor Muzeum w Gnieźnie podpisze umowę z biegłym na realizację badania.
4. Wybrana przez Zamawiającego oferta będzie podstawą zawarcia umowy. 

VII. Miejsce i termin składania oferty
1. [bookmark: _Hlk143782238]Pisemną ofertę wraz z załącznikami należy dostarczyć do Muzeum za pomocą platformy ePUAP, lub mailowo na adres sekretariat@muzeumgniezno.pl do dnia 22 września 2023 r., do godziny 15.00.
2. Ofertę należy złożyć na formularzach, których wzór stanowi załącznik do niniejszego Ogłoszenia.
3. O wyborze oferty Zamawiający poinformuje wybranego Wykonawcę.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz odstąpienia od naboru ofert bez ponoszenia skutków prawnych i finansowych.

VIII. Informacje o ochronie danych osobowych
[bookmark: _GoBack]Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Początków Państwa Polskiego w Gnieźnie;
2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pn. „Badanie sprawozdania finansowego za lata 2023 i 2024” bez stosowania ustawy Pzp;
3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania.
4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
5) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w art. 66 §1 przepisach Kodeksu Cywilnego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z odpowiednich przepisów Kodeksu Cywilnego;
6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7) Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących.
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[footnoteRef:1], [1:  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.] 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[footnoteRef:2], [2:  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
] 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
8) Nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
b) [bookmark: sdfootnote1sym][bookmark: sdfootnote2sym]prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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